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INTRODUCERE

O colectie de bibliotecd, conform SM ISO 2789:2015 Informare si Documentare.
Statistici Internationale de biblioteca constituie ,toate documentele puse la dispozitia
utilizatorilor de catre o biblioteca, pastrate local, precum si cele accesibile la distanta, pentru care
au fost obtinute drepturi de acces,, Colectia de biblioteca este constituita in timp, in mod
sistematic si unitar, dupd criteriile de: continut, destinatie, limbad, felul materialului purtator de
informatii, perioada de aparitie, valoare bibliofild, mod de repartizare in cadrul bibliotecii.
Politica de dezvoltare a colectiilor este un instrument managerial pentru bibliotecd, care contine
directiile de dezvoltare a colectiilor, descrierea detaliata a nivelurilor de colectare si prelucrarea a
documentelor si orientarea in localizarea resurselor.

Colectiile Bibliotecii Republicane Tehnico — Stiintifice reprezintd un patrimoniu de
documente speciale (brevete de inventii, documente tehnico - normative de standardizare,
cataloage industriale), colectii de publicatii traditionale (carti, brosuri, publicatii periodice,
rapoarte stiintifice, autoreferate, buletine informative) si baze de date electronice.

»Politica de dezvoltare a colectiilor BRTS” determina si reglementeazd procesul de
dezvoltare a colectiilor: achizitionarea documentelor speciale si traditionale in diferite limbi,
punerea la dispozitie a publicatiilor in orice format spre utilizarea tuturor tipurilor de documente,
calitatea si structura tematica a colectiilor, obiectivele si criteriile de selectie, pastrare si
excludere.

Prezentul document este elaborat in baza ,,Legii cu privire la biblioteci” (nr. 160 din
20.07.2017), ,,Legii privind dreptul de autor si drepturile conexe” (nr. 139 din 02.07.2010),
Programului national in domeniile cercetarii Si inovarii pentru anii 2020-2023, aprobat de
Guvernul RM , august 2019, ,,Regulamentului privind organizarea si functionarea Bibliotecii
Republicane Tehnico - Stiintifice”, (aprobat prin Hotararea Consiliului Stiintific nr. 2 din 21 iulie
2019, ) instructiunii ,,Evidenta colectiilor de biblioteca” ( aprobatd prin ordinul Ministerului
Culturii nr. 152 din 08.05.2003), si alte documente.

Datorita evolutiei suporturilor de fixare a informatiei, a selectiei si achizitiondrii unitatilor
materiale ale bibliotecii pentru a se potrivi intereselor de lectura ale utilizatorilor, aceasta politica
este dinamica si va fi actualizata pentru a reflecta practicile schimbatoare atat in ceea ce priveste
furnizarea resurselor de biblioteca, cat si in special evolutiei rapide a comportamentului
utilizatorilor. Din acest motiv si din alte motive, aceasta politicd va servi drept ghid si nu ar

trebui vazuta ca a un set rigid de reguli.



Politica de dezvoltarea a colectiilor Bibliotecii Republicane Tehnico - Stiintifice
MISIUNEA BRTS:

Asigurarea accesului nelimitat la resursele si serviciile informationale (proprii si externe),

generarea continuturilor deschise si diseminarea rezultatelor stiintifice pentru eficientizarea

procesului de studiu, cercetare si inovare in domeniul tehnico - stiintific.

I. SCOP. FUNCTII. OBIECTIVE
Scop
Scopul Politicii de dezvoltare a colectiilor BRTS este de a asigura o dezvoltare
coordonata si strategicad, coerenta, calitativd a colectiilor in corelatie cu misiunea si specificul
bibliotecii.

Functii

1. Sprijina informational si documentar procesul de cunoastere, cercetare/dezvoltare;

2. Asigura accesibilitatea la colectii si resurse informationale sub orice format;

3. Stabileste prioritati de completare a colectiilor conform profilului si perspectivelor
dezvoltarii economiei nationale;

4. Coordoneaza procesul de achizitii cu directiile nationale de cercetare-inovare

5. Actualizarea colectiilor speciale conform Buletinului Oficial de Standardizare,
Buletinului Oficial de Proprietate Intelectuala.

6. Stabileste metodologia de verificare, inlocuire si eliminare a documentelor.
Obiective

1. Identificarea clara a nevoilor informationale si documentare ale utilizatorilor;

2. Studierea pietei editoriale si a e-resurselor nationale si internationale cu acces deschis;

3. Ameliorarea schimbului de publicatii bazat pe calitate si nu pe cantitate (semnarea
acordurilor de colaborare si schimb de publicatii cu alte institutii info-documentare) ;

4. Completarea lacunelor n colectiile speciale;

5. Diminuarea disciplinelor care nu constituie un punct forte pentru fond.

I1. PRINCIPIILE GENERALE DE CONSTITUIRE A COLECTIILOR BRTS

Constituirea si dezvoltarea colectiilor este efectuata in baza Legii nr.160 cu privire la biblioteci
privind Patrimoniul de biblioteca (cap. V), Codului cu privire la stiinta si inovare privind Fondul
de informatii stiintifico - tehnologic (art.44,), Legea nr.131 din 03.07.2015 privind achizitiile
publice si a Programului national in domeniile cercetarii Si inovarii, principalul document de

politici prin care Guvernul stabileste prioritatile si obiectivele de dezvoltare in domeniile
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cercetdrii si inovarii si care este sincronizat cu programul strategic de dezvoltare a tarii, cu

strategiile sectoriale si programele-cadru de cercetare ale Uniunii Europene.

Dezvoltarea colectiilor BRTS cuprinde totalitatea operatiunilor necesare asigurarii
cresterii normale a fondurilor de documente, in functie de dinamica pietei de tiparituri, de
dimensiunea si profilul bibliotecii, precum si de interesele de informare si documentare, in
continua crestere si schimbare, ale cercetatorilor, inventatorilor, producatorilor, studentilor, etc.
n slujba céreia se afla aceasta. Prin aceste operatiuni se urmareste achizitia documentelor (carti,
seriale, alte tipuri de documente) prin diferite mijloace precum: cumparare, abonare, transfer,
schimb interbibliotecar national si international, precum si prin donatii si digitizare. Achizitiile

se efectueaza 1n urma unei selectii riguroase impusa de profilul colectiei, de posibilitatile

bugetare, de capacitatea de depozitare.

Principiile de baza ale dezvoltarii colectiilor sunt:

- libertatea si noutatea intelectuald;

- actualizare si continuitate;

- selectare, profilare si coordonare;

- echilibrul achizitiilor de resurse documentare si informationale;

- diversitatea suporturilor si tipurilor de documente;

- stocarea, prelucrarea si exploatarea documentelor.
Dezvoltarea resurselor informationale si documentare ale BRTS este conditionata de mai
multi factori:

- politica economica, educationala si culturala a statului;

- resursele materiale si financiare disponibile;

- resursele documentare si informationale existente Tnh BRTS pentru satisfacerea

necesitatilor utilizatorilor;

- cooperarea cu bibliotecile si institutiile info-documentare din tara si de peste hotare.

- spatii functionale si tehnologii informationale corespunzatoare.
PDC este bazata pe un sistem de informatii, studii si cercetari, care parvin din urmatoarele
surse:

- directiile si proiectele de cercetare stiintifica din cadrul Institutului National de Cercetari

Economice (programe de stat, proiecte internationale, studii Si cercetari tematice, etc) ;
- studii privind necesitétile informationale ale utilizatorilor colectivi ( unitdti economice),

care vin din sectorul real al economiei nationale din Republica Moldova;
6
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- studenti ai ciclurilor de licenta si master (invataméant de zi si fara frecventa);

- doctoranzi, postdoctoranzi;

- inventatori, specialisti-practicieni, agenti economici si alte categorii.
Informatia disponibila referitoare la necesitatile utilizatorilor parvine din sondajele si de
bibliotecd, analiza ofertelor pe piata editoriald, sondajele sociologice, analiza refuzurilor si

propunerilor, boxei de idei, etc.

I11. STRUCTURA COLECTIILOR BRTS
BRTS detine 1n trei colectii mari pe diferite tipuri de documente:
Documente tiparite (carti, brosuri, manuscrise, publicatii periodice etc.);
Documente tehnico-normative pe suport de héartie si suport microformat
(microfise/microfilme);
Brevete de inventii, publicatii in domeniul proprietatii intelectuale pe suport de hartie

si suport microformat (microfise/microfilme);

Documente tiparite - include resurse valoroase in domeniile tehnico-stiintific (carti, brosuri,
manuscrise, teze, publicatii seriale, autoreferate, etc.), care sunt grupate in colectii mai mici
organizate si dezvoltate de biblioteca: ”Carti si publicatii periodice”, ,,Documente nepublicate”;
,,Publicatii ale cercetatorilor INCE”, ,,Publicatii de referinta” etc.

Suportul de fixare a informatiei: tiparituri, manuscrise.

Modul de amplasare dupd CZU, in interiorul clasei se respecta ordinea alfabeticd. Functionala in
regim ,, cerere-ofertd”, partial acces liber la raft. Colectia ,,Documente nepublicate” - dupa
numarul de inventar. Functionala in regim ,, cerere-oferta”.

Destinatia colectiei: pentru toate categoriile de utilizatori.

Documente tehnico-normative - include urmatoarele categorii de documente: standarde
moldovenesti; standarde interstatale; standardele nationale ale Rusiei; standarde internationale;
standarde romanesti; standarde de ramura; conditii tehnice; documente normative in domeniul
constructiei; documente de orientare si reguli ale ministerelor si departamentelor individuale;
norme de metrologie; buletine oficiale (care contin informatia si textul modificarilor la
standarde); publicatii periodice Tn domeniul standardizarii, cataloage de echipamente si produse
industriale, prescriptii tehnice etc.

Suportul de fixare a informatiei: tiparituri, BD, microfilm, microfisa.
Modul de amplasare (consultare): dupa numarul de inregistrare a documentului si se atribuie si

CZU. Functionala in regim ,,cerere-oferta”.
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Destinatia colectiei: pentru informarea si documentarea utilizatorilor din sfera de producere,

studentilor, masteranzilor, doctoranzilor si altor categorii de utilizatori.

Brevete de inventii si publicatii in domeniul proprietatii intelectuale

Colectia este constituitd din urméatoarele tipuri de documente:

1. Brevete de inventie protejate in Republica Moldova (BD) 1963 - prezent, care include:
cereri de brevet de inventie, brevete de inventie, marci, desene si modele industriale, modele de
utilitate, soiuri noi de plante, documente legislative Tn domeniul proprietatii intelectuale a RM,
publicatii oficiale si metodice ale AGEPI.

2. Cereri europene si internationale ale Oficiului European de Brevete si a Organizatiei

Mondiale a Proprietétii Intelectuale.

3. Certificate de autor, buletine oficiale de proprietate industriala, seriale, publicatii Tn
domeniul proprietatii intelectuale, brevete de inventie. ale fostei Uniuni Sovietice (anii
1924-1994).

4. Cereri de brevete si brevete de inventie, buletine oficiale de proprietate industriald din
alte tari 1963-1994 (20 de tari - Anglia, Franta, Elvetia, Japonia, Germania, Romania,
Suedia, SUA etc.).

Suportul de fixare a informatiei: tiparituri, colectii CD, microfilm, microfisa.
Modul de amplasare (consultare): dupa sectiunile Clasificarii Internationale de Brevet care
cuprind toate sferele socio-economice. Functionala in regim ,,cerere-ofertd”.
Destinatia colectiei: documentare si informare Tn procesul examinarii cererilor de brevet,

dreptului de autor, proprietate intelectuala etc. Pentru toate categoriile de utilizatori.

O colectie nou formata este ”Colectia de documente electronice si resursele electronice” —
se includ diverse categorii de documente pe suport electronic. Colectia constd ih documente
controlate de calculator, inclusiv materiale care necesita utilizarea unui periferic atasat unui
calculator si includ: baze de date, publicatii electronice si documente digitale
Suportul de fixare a informatiei: pe suport digital (hard disk, CD, CD-ROM, DVD, etc.) si in
retea sau instalate pe statii de lucru independente.

Repozitoriul Stiintific Institutional INCE ,,RSES-NIER,,- bazat pe software-ul DSpace (resursa
cu acces deschis)

Destinatia colectiei: pentru toate categoriile de utilizatori.
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IV. CRITERIILE DE SELECTARE A DOCUMENTELOR

Selectia este o functie directd a PDC, determindnd in final calitatea continutului

colectiilor si utilizarea acestora. Selectia documentelor are la baza principii echilibrate n

concordanta cu misiunea, functiile si categoriile de utilizatori ai bibliotecii.

Procesul de selectie a documentelor presupune trei elemente distincte:

1.
2.
3.

Identificarea unui titlu care prezinta interes;
Evaluarea relevantei acestuia fatd de colectiile bibliotecii;

Decizia metodei de achizitionare sau acceptarea ofertei de donatie.

Criteriile de selectie, desi difera pentru fiecare tipologie documentara, includ in general

aspecte legate de :

continut — fortificarea fondului de literatura tehnico-stiintificd, domeniul tratat,
adancimea subiectului abordat, caracterul exhaustiv;

actualitatea si profunzimea informatiilor cuprinse;

adresabilitate — biblioteca are diverse categorii de utilizatori, dar raspunde unor cerinte
bine stabilite;

gradul stiintific al lucrérii - sunt de preferat lucréarile stiintifice in detrimentul literaturii
de popularizare;

aria lingvistica — completarea colectiilor cu documente in diferite limbi, dar prioritar in
limba romana;

aria geografica — in principal Republica Moldova, Romania si Federatia Rusd, dar poate
s& acopere si alte zone geografice;

aria cronologica — BRTS completeaza documentele indiferent de anul editarii lor, dar

preponderent publicatii recente.

Suporturi de fixare a informatiei

Suporturile de fixare a informatiei trebuie s& corespunda cerintelor de utilizare a bibliotecii si

.....

Tiparituri. BRTS achizitioneaza documente pe suport de hartie cartonate sau brosate.
Discuri optice. BRTS va achizitiona DVD-uri, CD-ROM-uri in functiile de necesitati,
continand informatii de valoare.

Resurse electronice. Fixate pe suporturi informatice detasabile; accesate prin retea

locala; accesate de la distanta.

Biblioteca achizitioneazd cu preponderentd urmatoarele categorii de documente: enciclopedii,

tratate, dictionare, monografii, repertorii, bibliografii, ziare, reviste, anuare, resurse electronice

(CD-uri, DVD-uri, baze de date de carti si reviste electronice), colectii speciale.



Politica de dezvoltarea a colectiilor Bibliotecii Republicane Tehnico - Stiintifice
Daca un titlu este disponibil atat in format traditional, cét si electronic, este preferata editia

aprawg e

online evolueaza pe masura ce devin disponibile noi formate si produse.
Procesul de selectie al publicatiilor periodice este similar cu cel al altor categorii de
documente, cu exceptia angajamentului financiar continuu stabilit la initierea abonamentelor.

Criteriile aditionale fata de cele generale, mentionate mai sus, sunt urmatoarele :

oferd informatie pertinentd, “de ultima ord” cu privire la subiecte relevante pentru
utilizatorii bibliotecii, adeseori Tnainte de a aparea sub forma de carte;

- rigoarea stiintifica a textelor;

- cuprinde indexuri, abstracte scrise intr-o limba de circulatie internationala;

- aparitia numerelor la intervalele anuntate;

- disponibilitatea in timp util;

- nu este disponibil gratuit online, full-text.

Colectiile sunt selectate dupa tipurile si genurile de documente in felul urmator:

Tipuri Genuri EX. per

titlu
Publicatii oficiale, Decrete, legi, hotarari, ordine, regulamente, instructiuni 1
documente

Publicatii stiintifice | Monografii, culegeri de lucrari, lucrari ale manifestarilor | 1-3
stiintifice, rapoarte stiintifice, manuscrise, teze de doctorat,

autoreferate, dari de seama, anale, reviste, etc.

Documente de Enciclopedii, dictionare, indreptare, bibliografii, cataloage, | 1-3
referinta ghiduri, reviste de referinta etc.
Documentatie Standarde nationale, standarde interstatale, standarde | 1

tehnico-normativa si | internationale, standarde europene, cataloage industriale,

cataloage industriale | documente normative in constructie

Documente Brevete de inventii, cereri de brevet, marci, modele | 1
brevetare industriale, module de utilitate, publicatii Tn domeniul

proprietatii intelectuale

V. SURSE DE COMPLETARE (CAI DE DEZVOLTARE A COLECTIEI)

Obiectivul politicii de completare este de a furniza o arie larga de resurse informationale,
care acopera toate modalitatile de dezvoltare a colectiei, sursele de informare bibliografica si

diverse categorii de documente. Céile prin care se realizeaza dezvoltarea colectiei in BRTS sunt:

10
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Cumpararea (Achizitia de documente) — reprezintd sursa primordialda de completare a

colectiilor BRTS si se realizeaza din fondurile destinate in acest scop din bugetul de stat sau
partial la necesitate din alte surse de finantare. Achizitia se poate efectua direct de la
producétorul de publicatii, sau indirect printr-un furnizor intermediar specializat. Achizitionarea
prin cumparare se face diferentiat pentru carti si periodice. Pentru periodicele cumpararea se face
pe baza de abonamente anuale, se intocmesc liste de comanda cuprinzand: indicele de abonare,
titlul publicatiei, numarul de exemplare. Comanda se efectueaza prin institutii intermediare,
specializate in import-export de publicatii.

Formele de cumpdrare sunt: achizitii prin licitatie publicd sau concurs de oferte (90%),
contract de achizitii dintr-o sigura sursa, comanda contractuald prin transfer. Decizia definitiva
privind cumpararea documentelor apartine grupului de lucru responsabil de achizitionarea
publicatiilor numit prin ordin de catre directorul INCE.

Cumpararea de documente electronice si resurse electronice reprezintd pentru BRTS cea mai
recenta si rapida forma de furnizare a informatiilor celor interesati. Achizitia acestor documente
(privind cantitatea, calitatea si specificul lor) va avea in vedere:

Caracterul enciclopedic al colectiilor bibliotecit;

Destinatia documentelor;

Categoria de varsta a utilizatorilor specifici;

Categoria de utilizatori care prefera acest tip de documente;

Conditiile de functionare (echipamente speciale de stocare) sau de acces cerute de
documente (de exemplu utilizarea cartilor electronice este in multe cazuri dependenta de un
dispozitiv anume si/sau un limbaj special de citire sau vizionare).

Revistele electronice au urmatoarele avantaje: eliminarea reclamatiilor, rapiditatea
furnizarii informatiilor, posibilitatea ca aceeasi publicatie sa fie consultata de mai multe persoane
n acelasi timp.

Politica de dezvoltare a colectiilor va tine cont de problemele de licentd, de drepturile de
difuzare si respectarea legislatiei nationale si internationale privind dreptul de autor.

Donatii (persoane fizice si juridice) — reprezinta cea mai populara forma gratuita de
completarea a colectiei. Ea este calea care completeaza , curent si retrospectiv colectiile de
documente, oferite cu titlu gratuit de catre persoane fizice sau juridice. La cerere, confirmarea
fiecarei donatii se face printr-o scrisoare de confirmare. BRTS isi rezerva dreptul de a selecta din
documentele donate pe cele, ce nu se inscriu in profilul bibliotecii, pentru a fi reorientate catre

alte biblioteci.

11
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Donatie Complexul editorial INCE - constituie documentele editate la Complexul

Editorial al institutiei si transmise obligatoriu in 3 exemplare in colectiile BRTS

Schimbul de publicatii intern - este o tranzactie bilaterala ce se realizeaza intre bibliotecile
partenere din tara, prin semnarea Acordului de parteneriat intre parti. BRTS ofera la schimb
monografii,materialele conferintelor cat si publicatii periodice institutionale provenite din
exemplarul complexului editorial INCE, sau alte exemplare dublet din achizitii sau donatii. Intre
partenerii de schimb se realizeaza balanta de schimb prin urmatoarele modalitati:

v Schimbul exemplar per exemplar (titlu pentru titlu, numar pentru numar)

v Schimb bazat pe valoare (pret), in care fiecare partener este de acord sa asigure
publicatii de 0 anumitd suma, Tn baza unei anumite conversii valutare.

v" Forma libera.

Schimbul de publicatii dintre cele doud institutii presupune respectarea urmatoarelor etape:
parcurgerea listelor cu volumele destinate schimbului si selectarea documentelor care prezintd
interes pentru Biblioteca, trimiterea listei cu cartile solicitate din stocul oferit ca obiect al
schimbului, expedierea coletelor, intocmirea listelor cu volumele destinate schimbului reciproc .

Schimbul de publicatii international - este o forma de colaborare fintre institutiile
academice si de informare, schimb de experiente si rezultate ale cercetarilor, o expresie a unitatii
internationale a stiintei.

BRTS stabileste si dezvolta relatii de schimb de publicatii international prin contract/acord
sau intelegere, prin care partile ofera unei alteia publicatii tiparite sau digitale.

Schimbul international se realizeaza in valori de continut si corespunzator profilului
bibliotecii si necesitatilor cercetatorilor INCE. Publicatiile complexului editorial INCE constituie

sursa principala pentru schimbul de publicatii la nivel international.

Transferul de publicatii - este o sursa suplimentara de completare a colectiilor bibliotecii.
Se realizeaza, de reguld, la initiativa unei institutii interesate si are ca obiectiv actualizarea
colectiilor prin publicatii diverse h concordanta cu profilul institutiei si interesele utilizatorilor.
Se efectueaza prin act de primire —predare ( receptionare) in baza scrisorii de Tnsotire a lotului

de carte ( sau alte documente ce confirma transferul de documente).
COOPERAREA S| COLABORAREA TN DEZVOLTAREA COLECTIILOR

BRTS coopereaza si colaboreaza in activitatea sa de dezvoltare a colectiilor in functie

de urmatoarele niveluri:

- nivel local (institutional, sectii, centre de cercetare);
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- nivel national,

- nivel international.

Nivelul local tine de colaborédri in cadrul INCE. Se Tintretin relatii de colaborare cu
cercetatorii stiintifici din sectiile, centrele de cercetare si editare din institut. Obiectele
colaborarii sunt: selectie de documente; consultarea cataloagelor periodicelor in scopul efectuarii
abonamentelor; determinarea numarului necesar de exemplare; sprijin Tn procedurile de

aga vy

dezvoltarea colectiilor; consultari privind eliminarea documentelor din colectii etc.

La nivel national BRTS colaboreaza cu biblioteci ( prioritar biblioteci stiintifice,
universitare, specializate) si alte institutii  precum: Agentia de Stat pentru Proprietate
Intelectuald, Institutul de Standardizare din Moldova, Biroul National de Statisticd, Banca
Mondiala, Organizatii neguvernamentale, etc. Cooperarea la nivel national este o cale eficienta
de dezvoltare a colectiilor si vine in sprijinul solutionarii problemei insuficientei alocatiilor
financiare pentru achizitii de carte si resurse electronice. Cooperarea BRTS cu institutiile
interesate poate lua urmatoarele forme: cooperarea in selectia de documente; cumpdrare
coordonata pentru resursele informationale ( Tn cadrul consortiilor, de exemplu); desemnarea

domeniilor prioritare pentru fiecare partener; cooperare in procesul de schimb.

La nivel international BRTS - cooperari bilaterale si multilaterale, avand ca prioritate
bibliotecile de cercetare, universitare, institutiile stiintifice, centrele de informare si documentare
si alte organismele internationale. Relatiile BRTS cu institutiile din alte tari se stabilesc in baza
unor acorduri si protocoale de colaborare (semnate de catre fondator, in cazul nostru de catre
directorul INCE).

Domeniile colaborarii sunt:
Activitati de colaborare stiintifica bilaterala,
Schimbul de publicatii,

Donatii.
NIVELUL DE PASTRARE SI DURATA DE UTILIZARE A DOCUMENTELOR

Pentru documentele din colectiile BRTS durata de utilizare se stabileste in functie de

valoarea, circulatia si gradul de uzura a acestora, tindnd cont de obiectivele principale ale
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bibliotecii, avand ca baza ,,Legea cu privire la biblioteci” si Instructiunea ,,Evidenta colectiilor

de biblioteca”. Durata de pastrare a documentelor se stabileste dupa niveluri:

Nivelul I de pastrare pe durata de timp nelimitata se refera la: publicatiile ce fac parte din
patrimoniul cultural national, arhiva stiintificd institutionald, depozitul legal, documente de
valoare bibliofila, informationald (enciclopedii, dictionare), lucrdri capitale de sinteza, reviste

straine (achizitionate pe valutd).

Nivelul Il de pastrare pe durata de timp indelungata (15-25 ani) se refera la: documente
cu valoarea informationalda limitatd, publicatii ale asociatiilor, intreprinderilor, cataloage,
documente nesolicitate, editii periodice stiintifice tehnice, bibliografii retrospective, reviste de
referate, anuare, publicatii in serie, documente electronice fixate pe discuri compacte optice cu
proprietdti constante de utilizare si documentele, care nu au suport material individual si trebuie

sa fie stocate pe serverul Bibliotecii.

Nivelul 111 - pastrare temporara pe o durata de timp de 3 -5 ani se referd la: literatura de
popularizare, editii de producere; revistele socio-economice si de popularizare, seturi de seriale
incomplete, ziare straine; brosuri cu caracter temporar; publicatii de informare (expres
informatii, referate, sinteze de literaturd, publicatii de informare secundard/rapida; produse
software, programe informatice, materiale privind metodele de prelucrare a informatiilor, baze

de date, fixate pe CD-romuri, limitate de termenul de expirare a acordurilor de licentiere.

VIII. ELIMINAREA SI INLOCUIREA DOCUMENTELOR

Eliminarea documentelor se efectueazad in conformitate cu legislatia nationald in vigoare si se
face in urmatoarele situatii:

Cand documentul este deteriorat fizic;

Céand documentul este depasit in continut;

Cand documentul este transferat unei alte biblioteci;

Cénd documentul s-a pierdut si este Tnlocuit cu altul;

- Tn cazul dubletelor, documentelor ce nu tin de profilul bibliotecii
Depasite in continut sunt considerate publicatiile ce nu prezinta valoare stiintifica, practica si

n-au fost solicitate de beneficiare pe parcursul ultimilor 15-20 ani. Cauza ,,depasite in continut”

poate fi relevata numai de un specialist ih domeniu care va semana actul de casare.
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Initierea procesului de eliminare a documentelor din colectii se discutd la sedintele ordinare
ale Consiliului de administrare al BRTS.

Pentru a determina gradul de uzurd sau invechirea continutului, in cadrul institutiei se
creeaza o comisie de evaluare, desemnata de directorul INCE, care se preocupa de examinarea
documentelor propuse spre eliminare. Tn componenta comisiei este desemnat reprezentant al
administratiei INCE, directorul BRTS, contabilul, reprezentant al sectiei BRTS, responsabil de
colectie si alti specialisti, experti in domeniu. In urma deciziei comisiei respective se intocmeste
un Proces - verbal, contrasemnat de catre toti membrii , Tn care sunt trecute numarul volumelor si
valoarea totald a documentelor supuse eliminarii. Procesul-verbal este insotit de un borderou.

Documentele primite de la cititori in locul celor pierdute trebuie sa corespunda profilului de
completare a bibliotecii. Aceste documente se Tnscriu in Registrul de evidenta a documentelor
pierdute de catre cititori. La sfarsitul trimestrului, semestrului, anului se alcatuiesc doua Procese
- verbale: de eliminare a documentelor pierdute si de receptionare a documentelor primite in
locul celor pierdute.

Documentele ce nu tin de profilul bibliotecii si dubletele ce nu sunt solicitate se transfera in
fondurile de rezerva sau de schimb si se propun altor biblioteci Th mod gratuit, iar daca nu sunt
solicitate, se caseaza.

IX. ROLURI SI RESPONSABILITATI

Directorul bibliotecii reprezinta autoritatea principald in dezvoltarea colectiilor, avand ca
sarcini de baza aprobarea politicii de dezvoltare a colectiilor, coordonarea proiectelor de
completare a colectiilor bibliotecii, distribuirea rationald a mijloacelor financiare pentru
achizitionarea documentelor, analiza si aprobarea listelor de achizitii, a actelor de eliminare a
documentelor din colectiile bibliotecii.

Tn dezvoltarea si organizarea colectiilor contribuie tot personalul bibliotecii, care uneste toate
serviciile BRTS. Completarea colectiilor se efectueaza de catre Sectia ,,Achizitii si prelucrare”
cu participarea tuturor responsabililor de colectii.

Decizia finala in procesul de achizitii o are fondatorul, reiesind din sursele financiare alocate

anual din bugetul de stat si din proiectele bilaterale si nationale.
X. EVALUAREA POLITICII

Monitorizarea si evaluarea implementarii politicii de dezvoltare a colectiei necesita

analize si sinteze sistematice, urmate de revizuiri si corectari de rigoare.
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PDC va fi revizuita periodic pentru a fi siguri ca ea reflectd nevoile comunitatii pe care

o deservim, cét si resursele disponibile pentru Biblioteca in sine. PDC a fost proiectata astfel

incat sa permita modificarea compartimentelor fara a necesara neaparat o redactare globala.

10.
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